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Program de machetare — Publisher
Fisa de lucru 1

Microsoft Office Publisher este o aplicatie dedicata crearii de materiale promotionale si de
marketing, care sunt destinate tiparirii sau partajarii.

Actiunea de efectuat Exemplificare

Lansare aplicatie : . Microsoft Office

Pornire-Toate programele- Microsoft Office- Microsoft = Microsoft Office Access 2007
Office Publisher 2007 [ Microsoft Office Excel 2007

! Fisierele create cu Publisher au extensia pUb |_L_E' Microzoft Office InfoPath 2007

) i~ Microsoft Office Qutlook 2007
E-Ej Publicatie (& Microsoft Office PowerPoint 2007

E. Microsoft Office Publisher 2007
iw Microsoft Office Word 2007
Tip figier: Document Microsoft Office Publisher { pub) Tretriimmamte Micel mooti o ooditats Lol

Elemente de interfata m;
Pagina de pornire
e Barade titlu
Bara de meniuri
Bara de navigare
Lista cu sabloanele disponibile
Lista cu sabloanele preferate- se modifica in functie
de sablonul selectat in partea stanga
e Lista cu publicatiile recente

L

Creare, deschidere si salvare document =/ Publicatiel - Microsoft

Crearea unui document:
- Fisier- Nou...
- Se alege din sabloanele disponibile sablonul dorit
- Din panoul centralse alege formatul dorit
- Se continua cu editarea documentului
Deschiderea documentului:

Editare

1 Mou..

= Deschidere..

Vizual

=7 Publicatiel - Microsoft Puklisher

- Dublu clic pe iconul documentului sau Eisier | Editare  Vizualizare Ins
- Fisier-Deschidere... se alege documentul pe care 1 MNou..
dorim sa-I deschidem (cu format adecvat) L= Deschidere..
Salvarea documentului O Inchidere
- Fisier- Salvare/Salvare ca... se alege locul unde Import document Word..
dorim sa salvim documentul 1l Salvare

Sabloane predefinite
- Se aleg din panourile stanga-centru in functie de

preferinta

inchidere document /aplicatie
Fisier-lesire

et ]
.Aplicaﬁa 1.

1. Creati in folderul vostru un fluturas prin care sa faceti cunoscut faptul ca dati spre adoptie un
animal de companie. Se va folosi un sablon predefinit din sectiunea Vanzari- Animale pentru

adoptii.
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2. Salvati fisierul creat in calculator si apoi postati-1 pe wiki http://ticéctdp.wikispaces.com/ pe o

pagina special creatd cu denumirea nume_elev_Publisher

Rezolvare

Actiunea de efectuat

Exemplificare

1.Se deschide aplicatia M.O .Publisher

2. Se alege din lista sabloanelor din stanga
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rtificate de distincti Svs
“upoane pentru cadouri
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Fluturasi- Vanzari- Animale pentru adoptii | scuecus s [
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3. Din Panoul de formatare a publicatiei alegeti
schema de culori dorita (in functie de culorile
imaginilor folosite in publicatie).

Ex: Campie

4. Din panoul de formatare alegeti in continuare
schema de fonturi folosite.
Ex: Rockwell Extra Bold

5. Descircati de pe Internet in folderul vostru
imaginea animalului pe care il dati spre
adoptie: Ex. un pui de labrador

6. Salvati imaginea cu denumirea pui_labrador
in folderul vostru

Catelusi sau pisicute

7. Dati clic pe imaginea catelusului din sablonul
fluturasului. Va apérea o caseta de
instrumente denumita Imagine.

8. Dati clic pe primul buton Inserare imagine si
apoi catati in folderul vostru imaginea puilor
de labrador.

9. Se va insera imaginea aleasa de voi. Puteti
mari aceastd imagine.

s

10. Adaugati apoi datele cerute in casetele de text

din sablon, dand clic in interiorul casetei.

Citelus

Aplicatia 2:

Creati cu ajutorul aplicatiei Microsoft Office Publisher un anunt publicitar prin care sa faceti

cunoscut un eveniment sportiv.

Folositi pentru aceasta un sablonul Fluturasi- Eveniment- Eveniment sportiv
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